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REPUBLIKA HRVATSKA
KRAPINSKO - ZAGORSKA ZUPANIJA
OPCINA BUDINSCINA
OPCINSKI NACELNIK

KLASA: 035-02/21-01/01
URBROJ: 2211/02-21-1
Budins¢ina, 12.01. 2021.

Na temelju ¢lanka 18. i 76. stavka 2. Uredbe o uredskom poslovanju ("Narodne novine" br.: 7/09) nacelnik
Op¢ine Budins¢inadonosi

PLAN
Klasifikacijskih oznaka i broj¢anih oznaka stvaratelja i primatelja akata
Opc¢ine Budins¢ina za 2021. godinu

Clanak 1.
Ovim planom klasifikacijskih oznaka i broj¢anih oznaka stvaratelja i primatelja akata ( u daljnjem tekstu:
Plan) utvrduju se klasifikacijske oznake za akte koji se pojavljuju u radu Jedinstvenog upravnog odjela i ureda
nacelnika Opc¢ine Budins¢ina.

Clanak 2.
Planom se utvrduju klasifikacije po sadrzaju, koji proizlaze iz djelokruga rada tijela iz ¢lanka 1. ovog plana.
a koristiti ¢e se u odredivanju klasifikacijske oznake, kao broj¢ane oznake predmeta na pojedinim vlastitim i
primljenim aktima kako slijedi:

KLASIFIKACIJSKA OPIS DJELATNOSTI UNUTAR PODGRUPE
OZNAKA PO SADRZAJU (Naziv predmeta ili akta)
006-01 . Financiranje politickih stranaka
007 DruStvene organizacije
007-01 Opéenito
007-04 Ostalo
008 DrusStveno informiranje
008-01 Informiranje-Pravo na pristup informacijama
008-02 ~ Javno informiranje
008-04  Ostalo
01  DRUSTVENO, DRZAVNO UREPENJE I UPRAVA
010-01 ' OPCENITO — Organizacija drzave
011-01 Donosenje i objavljivanje propisa
012-01 ' Ustavni propisi i statuti
012-03 . Statut
012-04 - Ostalo
013 . DELEGATSKI SISTEM
013-01 - Opcenito
013-02 - Biracki spiskovi




013-03 " Izbori i opoziv
014 REFERENDUM I DRUGI OBLICI OSOBNOG
014-01 IZJASNJAVANIJA
OPCENITO — Referendum i drugi oblici osobnog izja$njavanja
015 TERITORIJALNA RAZGRANICENJA
015-01 Opcenito (Akti koji se odnose na teritorij (podrugje) opéine)
016 NARODNOSTI
016-01 Opcenito (Nacionalne manjine)
017 GRBOVI, AMBLEMI, ZASTAVE I HIMNE
017-01 Opcenito
017-02 Grbovi 1 ambleni
017-03 Zastave
018 POLITICKI ODNOSI S INOZEMSTVOM
018-01 Opcenito
02 ORGANI VLASTI I DRUSTVENOG
SAMOUPRAVLJANJA
001 PREDSTAVNICKO TIJELO JEDINICE LOKALNE
021-01 SAMOUPRAVE
Saziv sjednica Opcinskog vijeéa i odluke Opcéinskog vijeéa
Op¢ine Budins¢ina
022 [ZVRSNO TIJELO JEDINICE LOKALNE SAMOUPRAVE
022-01 DJELU I DOPUNSKI RAD
022-05 Opéenito
Odluke, zakljuéci, pravilnici, preporuke na¢elnika
022-06 g g e
Organizacija i rad izvr$nih organa - ostalo
023 ORGANIZACIJA I RAD ORGANA UPRAVE
023-01 Op¢enito (o radu u upravi)
ORGANIZACIJE UDRUZENOG RADA
024 . S i . o " .
Opcenito ( osnivanje poduzeéa i drugih trgovackih drustava iz
024-01 e
nadleznosti opéine)
026 ORGANIZACIJA T RAD MJESNIH ZAJEDNICA
026-01 Opéenito
03 . UPRAVNO POSLOVANJE
030 ORGANIZACIJA, METODE I TEHNIKE RADA
030-01 Opcenito ( akti koji se odnose na organizaciju upravnog
~ poslovanja)
OZNAKE, PRIJEM, DEZURNO-SIGURNOSNE SLUZBE I
@51
OSTALO
031-01 .
Opéenito
031-06 . -
031-12 Postanske usluge — opéenito
Ostalo (plinofikacija)
032 INFORMACIJISKO —~ DOKUMENTACIISKA SLUZBA
032-01 Opc¢enito — Pravo na pristup informacijama
032-06 Ostalo — pravo na pristup informacijama
034 UPRAVNI POSTUPAK I UPRAVNI SPOR
034-01 Upravni postupak i upravni spor
034-04 Izdavanje uvjerenja i drugih potvrda (opéenito)
034-06 Izvjestaji o stanju rjeSavanja upravnih stvari
035 UREDSKO POSLOVANIE
035-01 Opcenito — akti koji se odnose na uredsko poslovanje




035-02 . Plan klasifikacijskih oznaka i broj¢anih oznaka

036 ARHIVIRANJE PREDMETA I AKATA

036-01 Opcenito

036-02 Postupak arhiviranja predmeta i akata

036-03 Cuvanje registrature grade

036-04 Izlu¢ivanje arhivske grade

037 OVIJERE

037-01 OPCENITO - Ovjera rukopisa, potpisa i prijepisa, poslovnih
knjiga

038 PECATI, ZIGOVI T STAMBILII

038-01 OPCENITO — Pecati, zigovi i Stambilji

038-02 Odobrenje za izradu pecata i zigova s grbom

04 ~ UPRAVNI NADZOR

040 NAD ZAKONITOSCU AKTA

040-01 Opcenito

041 NAD ZAKONITOSCU RADA

041-01 Opcenito

05 . PREDSTAVKE, MOLBE, PRIJEDLOZI I PRITUZBE

050 PREDSTAVKE I PRITUZBE NA RAD ORGANA UPRAVE

050-01 Opcenito

06 ' ODLIKOVANJE, JAVNE NAGRADE I PRIZNANJA

060 ODLIKOVANIJA

060-01 Opc¢enito

061 JAVNE NAGRADE I PRIZNANIJA

061-01 Opéenito

07 ' VJERSKA PITANJA

070 ODNOS DRZAVE [ CRKVE

070-01 Opéenito

08 " RADNICI U ORGANIMA UPRAVE

080 FUNKCIONARI, RUKOVODECI I DRUGI RADNICI

080-01 Opcenito

080-04 Stru¢ni radnici (Akti o drzavnim sluZbenicima i namjestenicima)

080-06 Evidencija o kadrovima u tijelima lokalne samouprave

1 RAD I RADNI ODNOS

10 ZAPOSLJAVANJE

100 POLITIKA ZAPOSLJAVANJA

100-01 Opcenito

101 KRETANIJE ZAPOSLENOSTI

101-01 Opcenito

102 NEZAPOSLENOST

102-01 Opcenito — Izvjesca o nezaposlenima

103 USMJERAVANIJE U ZANIMANJA

103-05 Ostalo

11 " RADNI ODNOS

112 ZASNIVANIJE I PRESTANAK RADNOG ODNOSA,
UGOVOR O DJELU I DOPUNSKI RAD

112-01 Opéenito

112-02 Na neodredeno vrijeme

112-04 Ugovor o djelu




113
113-01

RADNO VRIJEME, ODMORI, DOPUSTI I BOLOVANIJA,

OBUSTAVE RADA

113-02 Opéenitou
113-03 Radno vrijeme

Odmori
14 RADNI SPOROVI, RADNA DISCIPLINA, MATERIJALNA I
iinden DISCIPLINSKA ODGOVORNOST

Opcenito
115 ZASTITA NA RADU
115-01 Opéenito
117 RADNI STAZ
117-01 Opéenito
12 - OSOBNI DOHOCI
120 STIECANJE OSOBNOG DOHOTKA
120-01 Opéenito (o stjecanju place)
121 OSTALA PRIMANJA PO OSNOVI RADA
121-01 Opéenito
13 . STRUCNO USAVRSAVANJE
130 TECAJEVI, SAVIETOVANJA I STRUCNA PUTOVANIJA
130-01 Opcenito
132 STRUCNA PRAKSA (PRIPRAVNICI, STAZISTI I DRUGI)
132-01 Opéenito
133 STRUCNI I PRAVOSUDNI ISPITI
133-01 Opéenito
133-02 Strucni ispit
14 .~ MIROVINSKO I INVALIDSKO OSIGURANJE
140 MIROVINSKO OSIGURANJE
140-01 Opcenito
2 UNUTRASNJI POSLOVI
21 JAVNA SIGURNOST
210 JAVNI RED I MIR
210-01 Opcenito
214 ZASTITA OD POZARA 1 EKSPLOZIJA
214-01 Opéenito
215 KRIMINALITET
215-01 Opcenito
218 OSTALI POSLOVI JAVNE SIGURNOSTI
218-01 Opéenito
22 " GRADANSKA STANJA
220 PREBIVALISTE I BORAVISTE GRADANA
220-01 Opcenito
23 . OSTALI UNUTRASNJI POSLOVI
230 UDRUZENJA GRADANA
230-01 Opcenito
230-02 Pojedinacni predmeti
231 JAVNI SKUPOVI
231-01 Opéenito
3 . PRIVREDA ( GOSPODARSTVO)




30 . PRIVREDNI SISTEM I EKONOMSKA POLITIKA

300 PRIVREDNO PLANIRANIJE

300-01 Opc¢enito (Gospodarsko planiranje)

300-02 Gospodarski planovi i strategije

302 PRIVREDNI RAZVOIJ

302-01 Opéenito

302-02 Programi razvoja

305 SLOBODNA RAZMIJENA RADA, UDRUZIVANJE RADA 1

2 SREDSTAVA

305-01 .
Opcenito

307 CJENIK

307-01 Ostalo

31 INDUSTRIJA, RUDARSTVO, ZANATSTVO I MALA
PRIVREDA

310 INDUSTRIJA T RUDARSTVO

310-01 Opcenito

310-02 Elektroprivreda

311 ZANATSTVO I MALA PRIVREDA

311-01 Opcenito (obrtnistvo — svi akti)
POLJOPRIVREDA, SUMARSTVO, VETERINARSTVO,

32 LOVSTVO, RIBARSTVO, VODOPRIVREDA 1
ZADRUGARSTVO

320 POLJOPRIVREDA

320-01 Opcenito

320-02 Neobradena poljoprivredna zemljista

321 SUMARSTVO

321-01 Opcenito

322 VETERINARSTVO

322-01 Opéenito

322-08 Ostalo

323 LOVSTVO

323-01 Opéenito

324 RIBARSTVO

324-01 Opéenito

325 VODOPRIVREDA

325-01 Opcenito

325-08 Vodoprivredni doprinosi i naknade

325-11 Ostalo (slivna vodna naknada)

13 TRGOVINA, OTKUPI I OPSKRBA, UGOSTITELJSTVO 1
TURIZAM

330 UNUTARNJA TRGOVINA

330-01 Opéenito

330-05 Ostalo

334 TURIZAM

334-01 Opcenito

335 UGOSTITELJSTVO

335-01 Opc¢enito

34  SAOBRACAJ I VEZE

340 CESTOVNI PROMET

340-01 Opcenito




340-02 Ostalo

340-03 [zgradnja i odrzavanje cestovne infrastrukture

340-08 Sigurnost u cestovnom prometu

340-09 Ostalo

341 ZELJEZNICKI PROMET

341-01 Opéenito

343 ZRACNI PROMET

343-01 Opéenito

344 VEZE

344-01 Opcenito

344-02 PoStanski promet

344-06 Radio - oglas

35 PROSTORNO UREDPENJE I ZASTITA COVJEKOVE
OKOLINE

350 PROSTORNO PLANIRANIE

350-01 Opéenito

350-02 Prostorni planovi

350-05 Uvjeti uredenja prostora

350-07 Ostalo

351 ZASTITA COVIEKOVE OKOLINE

351-01 Opcenito

351-03 Studije utjecaja na okolinu

351-04 Ostalo

36 . GRAPEVINARSTVO I KOMUNALNI POSLOVI

360 GRADEVINSKI POSLOVI

360-01 Opéenito

360-02 Pojedinac¢ni predmeti

361 [ZGRADNIJA OBJEKATA

361-01 Opcenito (uvjerenja, potvrde)

361-02 Izgradnja objekata ( komunalni doprinos, naknada za legalizaciju
objekata)

361-03 Gradevinska dozvola

361-08 Ostalo

362 GRADEVINSKO URBANISTICKA INSPEKCIJA

362-02 Pojedinac¢ni predmeti

363 KOMUNALNI POSLOVI

363-01 Opcenito

363-02 Komunalne djelatnosti

363-03 Komunalna naknada

363-04 Komunalni red

363-05 Ostalo (akti o grobljima)

37 ' STAMBENA PRIVREDA I STAMBENI ODNOSI

370 STAMBENA POLITIKA

370-01 Opéenito

371 STAMBENI ODNOSI

371-01 Opcenito (o stanovima)

372 POSLOVNI PROSTOR

372-01 Opcenito (poslovni prostor-zakup)

372-03 Najam odnosno zakup

372-05 Ostalo




REPREZENTATIVNI OBJEKTI I OBJEKTI POD POSEBNOM
373 y
373-01 ZASTITOM
Opcenito (o objektima graditeljskog nasljeda)
4 FINANCIJE
40 OPCENITO )
400 FINANCIJSKO — PLANSKI DOKUMENTI
400-01 Opéenito
400-04 Periodi¢ni obracuni
400-05 Zavrsni racuni ( godisnji obrac¢un proracuna)
400-06 Prorac¢un
400-08 Proracun ( financiranje proracuna)
400-09 Ostalo ( ostali financijski planski dokumenti)
401 KNJIGOVODSTVENO — RACUNOVODSTVENO
POSLOVANIE
401-01 Opcenit
401-03 L
Racuni
402 FINANCIRANIJE
402-01 Opéenito
402-03 Drustvene djelatnosti
402-04 Javne potrebe
402-06 Refundacije
402-07 Sufinanciranje
402-08 Financiranje iz proracuna
402-10 Financiranje politickih stranaka
403 KREDITIRANJE
403-01 Op¢enito
404 INVESTICIJE
404-01 Opéenito
404-05 Ostalo
406 UPRAVLJANJE IMOVINOM I NABAVLJANJE IMOVINE
406-01 Opéenito
406-02 Ekonomsko poslovanje
41 ~ JAVNI ( DRUSTVENI) PRIHODI
410 POREZI
410-01 Opéenito (Porez na tvrtku)
410-15 Porez na kuéu za odmor
410-19 Porez na promet proizvoda i usluga (porez na potro$nju)
410-23 Ostalo ( porez na koristenje javne povrsine)
42 ~ Javni rashodi
421 DOTACIJE I SUBVENCIJE
421-01 Opc¢enito
43 ' DOHOCI KORISNIKA DRUSTVENIH SREDSTAVA
432 Poslovanje OUR-a i radnih zajednica
432-01 Opcenito
45 ' NOVCANI I KREDITNI SISTEMI
450 BANKARSTVO
450-01 Opéenito
453 POSLOVI BANKARSTVA
453-01 Opcenito - Poslovi osiguranja

47 - KONTROLA FINANCIJSKOG POSLOVANJA







